
“机电设备管理” 课程导论 １

０ １　 机电设备管理的概念 １
０ ２　 机电设备管理的意义 ４
０ ３　 机电设备管理的内容 ６
０ ４　 机电设备管理的历程 ７
０ ５　 机电设备管理的模式 １０
０ ６　 机电设备管理的趋势 １１
０ ７　 “机电设备管理” 课程学习建议 １２

项目 １　 机电设备的前期管理 １８

１ １　 机电设备规划的制定 １９
１ １ １　 机电设备规划的主要内容 １９
１ １ ２　 制定机电设备规划的原则 ２０
１ １ ３　 制定机电设备规划的步骤 ２１

１ ２　 机电设备选购和自制 ２１
１ ２ １　 机电设备的选购 ２１
１ ２ ２　 机电设备的自制 ２４

１ ３　 机电设备安装和验收 ２４
１ ３ １　 机电设备安装 ２５
１ ３ ２　 机电设备验收 ２７
１ ３ ３　 机电设备移交 ２９

１ ４　 强化训练题 ３１

项目 ２　 机电设备的资产管理 ３４

２ １　 机电设备的分类 ３５
２ １ １　 机电设备的分类 ３５
２ １ ２　 机电设备型号的编制方法 ３９

１目　 　 录 ■



２ ２　 机电设备台账建立 ４３
２ ２ １　 机电设备资产卡片 ４３
２ ２ ２　 机电设备台账建立 ４４

２ ３　 机电设备档案管理 ４７
２ ３ １　 机电设备档案的内容 ４７
２ ３ ２　 机电设备档案的编制 ４７
２ ３ ３　 机电设备档案的管理 ４８

２ ４　 机电设备资产评估 ４９
２ ４ １　 机电设备资产评估的对象 ４９
２ ４ ２　 机电设备资产评估的特点 ４９
２ ４ ３　 机电设备资产评估的原则 ４９
２ ４ ４　 机电设备资产评估的方法 ５０

２ ５　 强化训练题 ５２

项目 ３　 机电设备的使用及维护 ５４

３ １　 机电设备的使用管理 ５５
３ １ １　 正确使用机电设备的意义 ５５
３ １ ２　 机电设备合理使用的准备与条件 ５６
３ １ ３　 机电设备的使用守则 ５９
３ １ ４　 机电设备操作规程和使用流程 ６２

３ ２　 机电设备的维护管理 ６４
３ ２ １　 正确维护机电设备的意义 ６４
３ ２ ２　 机电设备维护的要求 ６６
３ ２ ３　 机电设备维护保养的分类 ６７
３ ２ ４　 精、 大、 稀及动力设备的使用维护要求 ７１
３ ２ ５　 机电设备的区域维护 ７３
３ ２ ６　 机电设备维护的检查评比 ７４

３ ３　 机电设备的安全管理 ７７
３ ３ １　 机电设备安全管理的意义 ７７
３ ３ ２　 机电设备故障的信息处理 ８０
３ ３ ３　 机电设备故障的分析 ８１
３ ３ ４　 机电设备故障处理与反馈 ８５
３ ３ ５　 机电设备事故的分类 ８５
３ ３ ６　 机电设备事故后处理 ８６

３ ４　 强化训练题 ８８

２ ■ 机电设备管理



项目 ４　 机电设备的润滑管理 ９１

４ １　 机电设备润滑管理的组织 ９２
４ １ １　 机电设备润滑管理的意义和基本任务 ９２
４ １ ２　 机电设备润滑管理的组织 ９３
４ １ ３　 机电设备润滑管理的制度与职责 ９５
４ １ ４　 机电设备润滑图表及管理用表 ９８

４ ２　 机电设备润滑的防漏与治漏 １０２
４ ２ １　 机电设备润滑技术 １０２
４ ２ ２　 机电设备漏油的分类和原因 １０９
４ ２ ３　 机电设备漏油治理 １０９
４ ２ ４　 密封技术的应用 １１０

４ ３　 强化训练题 １１４

项目 ５　 机电设备的维修管理 １１８

５ １　 机电设备维修计划的制订 １１９
５ １ １　 机电设备维修方式 １１９
５ １ ２　 机电设备维修类别 １２１
５ １ ３　 机电设备修理复杂系数 １２２
５ １ ４　 机电设备修理定额 １２４
５ １ ５　 机电设备维修计划的编制 １２７

５ ２　 机电设备维修工具与备件的管理 １３０
５ ２ １　 机电设备维修工具管理 １３０
５ ２ ２　 机电设备备件管理内容 １３３
５ ２ ３　 机电设备备件的储备定额 １３６
５ ２ ４　 机电设备备件的计划管理 １３８
５ ２ ５　 机电设备备件的库存管理 １４０
５ ２ ６　 机电设备备件的经济管理 １４２

５ ３　 机电设备维修的实施与验收 １４５
５ ３ １　 机电设备故障的分类 １４５
５ ３ ２　 机电设备故障的诊断 １４７
５ ３ ３　 机电设备修理前的准备工作 １４８
５ ３ ４　 机电设备修理计划的实施与验收 １５１
５ ３ ５　 机电设备修理的技术文件管理 １５５
５ ３ ６　 机电设备维修的质量管理 １５７

５ ４　 强化训练题 １５８

３目　 　 录 ■



项目 ６　 机电设备的升级改造 １６１

６ １　 机电设备的升级 １６２
６ １ １　 机电设备的更新 １６２
６ １ ２　 机电设备的报废 １６４

６ ２　 机电设备的改造 １６６
６ ２ １　 机电设备改造的形式与内容 １６６
６ ２ ２　 机电设备改造的目的与原则 １６７

６ ３　 机电设备的再制造 １６９
６ ３ １　 机电设备的再制造概述 １６９
６ ３ ２　 汽车发动机再制造 １７２
６ ３ ３　 机床再制造 １７９

６ ４　 强化训练题 １８６

项目 ７　 机电设备的折旧、 回收与报废 １８８

７ １　 机电设备的折旧 １８９
７ １ １　 折旧问题的三要素 １８９
７ １ ２　 机电设备折旧的计算方法 １９１
７ １ ３　 价值工程 １９４

７ ２　 机电设备的回收 １９５
７ ２ １　 机电设备回收的意义 １９５
７ ２ ２　 机电设备的回收方式 １９５

７ ３　 机电设备的报废 １９７
７ ３ １　 机电设备报废的原因 １９７
７ ３ ２　 机电设备报废的方式 １９８

７ ４　 强化训练题 １９９

附录 ２０１

附录 Ａ　 «设备点检员» (四级 /中级工) 国家职业技能标准 ２０１
附录 Ｂ　 全国设备点检管理职业技能竞赛 ２０９
附录 Ｃ　 企业设备管理条例 ２１１

参考文献 ２１５

４ ■ 机电设备管理


